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1. Wyma gania niezb ędne zw iązane ze stan owiskiem :

- posiadanie obywatelstwa polskiego lub obywatelstwa krajów Unii Europejskiej oraz obywatele
innych pństw, którym na podstawie umów międzynarodowych lub przepisów prawa
wspólnotowego przysługuje prawo do podjęcia zatrudnienia na terytorium RzeczypospolĘ
Polskiej;
- posiadanie pełnej zdolności do czynności prawnychorazkorzystanie zpełńpraw publicznych;
- niekaralnośó za przestępstwa popełnione umyślnie ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne
przestępstwo skarbowe;
- posiadanie nieposzlakowanej opinii;
- wyksźałcenie wyższe;
- 3 letni stażpracy;
- znajomoŚÓ przepisów z zak<resu: ustawy Prawo zamówień publicznych i aktów wykonawczych
do ustawy.

2. Wymagania dodatkowe:
- znajomoŚĆ regulacji prawnych z zakłęsu ustaw: o pracownikach samorządowych, Kodeks
Postępowania Administracyjnego, o ochronie danych osobowych, RODO;
- doŚwiadczeńe w zakresie przygotowania i przeprowadzaria załnóńęń publicznych
w trybach przeńdzianych w ustawie Prawo zamówień publicznych;
- znaj omoŚÓ podstawołvych zasad funkcjonowania jednostek samorządu terytorialnego;
- dobra or gartizacja pracy ;

- biegła znajomośó obsługi komputera z pakietem Microsoft Offrce ivrządzeńbiurowych;
- zdolności logistyczno -organizacyjne;
- komunikatywność i kreatywność;
- umiejętność pracy w zespole;
- zaangńow anie w realizowaniu powierzony ch zadń;
- gotowość do podnoszenia swoich kwalifikacji;
- odpornośó na stres.

3. Do głównych zadań osoby zatrudnionej na Ęm stanowisku będzie należalo, w szczególności:
1. Prowadzenie całokształtu spraw związanych z planowaniem i przygotowywaniem postepowań

o zamówienia publiczne realizowane w Miejsko-Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej
w Solcu Kujawskim, zgodnie z ustawą Prawo zamówięń publicznych oraz zgodnie z zapisami
regulaminu udzielania zamowień publicznych wyłączonych z obowiązku stosowania ustawy
Prawo zamówień publicznych.

2. Archiwizacja dokument acji zamowień publicznych.

4. Wymagane dokumenty i oświadczenia:
- list motywacyjny, CY, życiorys z opisem przebiegu pracy zawodowej należy opatrzyópodpisami,
numerem telefonu kontaktowego lub e-mailem orazklauzulą o następującej treści:
,,Dobrowolnie wyrażam zgodę na ptzetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
PracY, w tym liŚcie motywacyjnym, CV i życiorysie (innychniZwymagane przepisami prawa) przez
Dyrektora Miejsko-Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Solcu Kujawskim, * cólu realizacji
Procesu rekrutacji na stanowisko: Samodzielne stanowisko - Specjalista ds. zamówień publi"rny"i,
w szczególnoŚci tych ułatwiających kontakt. Dane osobowe przekazanę przeze mnie są zgodne
z Prawdą. ZapoznałemGam) się z treścią klauzuli informacyjnej, w tym z informacją o celu
i sposobach przetwarzania danych osobowych oraz o prawach jakie mi przysługują w związku
z przetwarzaniem danych osobowych".
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- kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie;
- kserokopie dokumentów, dyplomów potwierdzających posiadane wyksźałcenie, kwalifikacje
zawodowe,
- kserokopie zaświadczeń o posiadanych uprawnieniach, kursach i szkoleniach;
- kserokopie świadectw pracy lub zaświadczenie potwierdzające wymagany okres stażu pracy;
- oświadczenie potwierdzające obywatelstwo;
- oświadczenie o pełnej zdolności do czynności prawnych oruz korzystaniu z pełń ptaw
publicznych;
- oświadczenie, żę kandydat nie był skazany prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne
przestępstwo Ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe;
- oświadczenie o wyraźeniu zgody naprzetwarzanie danych osobowychzawartych w ofercie pracy
do celów rekrutacyj nych.

5. Warunki pracy:
1. Niepełny wymiar czasu pracy,tj.ll2 etatu.
2. Umowa naczas określony.
3. W przypadku osób podejmujących po raz pierwszy pracę na stanowisku urzędniczym, umowę
o pracę zawięra się na czas określony, nie dłuższy niZ 6 miesięcy oraz możliwością skierowania
do odbycia słuzby przy gotowawczej.
4. Kandydat wybrany zostanie skierowany na badania lekarskie.

W miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia wskaźnikzatrudnienia osób
niepełnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej

i społecznej oraz zatrudnieniu osób niepełnosprawnych jest w17żsTy nź 60ń.

Termin i mieisce składania ofert:
- oferty należy składać w zamkniętej kopercie z dopiskiem ,,Konkurs na stanowisko: Samodzielne
stanowisko - Specjalista ds. zamówięń publicznych" osobiście - po wcześniejszym telefonicznym
umówieniu się z pracownikiem sekretariatu Miejsko-Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej (nr tel.
52387 8] 02) lubpocztąnaadres:

Miejsko-Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej aL.29 Listopada 12,
86-050 Solec Kujawski

- termin składania ofert: do dnia24.07.2020 r. do godz. 15.15. O zachowaniu terminu decyduje data
wpływu do Miejsko-Gminnego ośrodka pomocy społecznej w solcu kujawskim.

Inne informacie:

1. Podanie szer§zego zakresu danych osobowych nń przewidziane w art. 221 k;p. (imię,
nazrvisko, imiona rodziców, data urodzenia, miejsce zamieszkania, adres do
korespondencji, wykształcenie, przebieg doĘchczasowego zatrudnienia) nieopatrzone
klauzulą oświadczeniem o wyrażeniu zgody na ich przetwarzanie, spowoduje
nierozpoznanie oferty pracy i jej zwrot.

2. Aplikacje, które wpłyną niekompletne, niezgodne z wymogami wskazanymi w ogłoszeniu
o naborze lub po terminię nie będą rozpatrywane.

3. Złożonych ofert nie odsyłamy, a nieodebrane po upływie 1 miesiąca od dnia końca terminu
składania ofert podle gaj ą zniszczeniu.

4. Kandydaci zakwalifikowani zostaną powiadomieni telefonicznie o terminie rozmowy wstępnej.
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