Dyrektor Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Solcu Kujawskim oglasza nabér
na wolne stanowisko urzednicze:
Samodzielne stanowisko - Specjalista ds. zaméwien publicznych % etatu

1. Wymagania niezb¢dne zwigzane ze stanowiskiem:

- posiadanie obywatelstwa polskiego lub obywatelstwa krajéw Unii Europejskiej oraz obywatele
innych panstw, ktérym na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw prawa
wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej;

- posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

- niekaralno$¢ za przestgpstwa popetnione umyslnie Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe;

- posiadanie nieposzlakowanej opinii;

- wyksztalcenie wyzsze;

- 3 letni staz pracy;

- znajomos¢ przepisOw z zakresu: ustawy Prawo zamoéwien publicznych i aktéw wykonawczych
do ustawy.

2. Wymagania dodatkowe:

- znajomos¢ regulacji prawnych z zakresu ustaw: o pracownikach samorzadowych, Kodeks
Postgpowania Administracyjnego, o ochronie danych osobowych, RODO;

- doswiadczenie w zakresie przygotowania i przeprowadzania zaméwien publicznych
w trybach przewidzianych w ustawie Prawo zaméwien publicznych;

- znajomos¢ podstawowych zasad funkcjonowania jednostek samorzadu terytorialnego;

- dobra organizacja pracy;

- bieglta znajomos$¢ obstugi komputera z pakietem Microsoft Office i urzadzen biurowych;

- zdolnosci logistyczno-organizacyjne;

- komunikatywnos$¢ i kreatywno$¢;

- umiejetnosé pracy w zespole;

- zaangazowanie w realizowaniu powierzonych zadan;

- gotowos¢ do podnoszenia swoich kwalifikacji;

- odpornosé na stres.

3. Do gléwnych zadarn osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezalo, w szczegolnosci:

1. Prowadzenie caloksztattu spraw zwiazanych z planowaniem i przygotowywaniem postepowan
0 zamowienia publiczne realizowane w Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy Spoteczne;j
w Solcu Kujawskim, zgodnie z ustawa Prawo zaméwien publicznych oraz zgodnie z zapisami
regulaminu udzielania zaméwien publicznych wylaczonych z obowigzku stosowania ustawy
Prawo zaméwien publicznych.

2. Archiwizacja dokumentacji zaméwien publicznych.

4. Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

- list motywacyjny, CV, zyciorys z opisem przebiegu pracy zawodowej nalezy opatrzy¢ podpisami,
numerem telefonu kontaktowego lub e-mailem oraz klauzulg o nastepujacej tresci:

»Dobrowolnie wyrazam zgode¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy, w tym liScie motywacyjnym, CV i zyciorysie (innych niz wymagane przepisami prawa) przez
Dyrektora Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Solcu Kujawskim, w celu realizacji
procesu rekrutacji na stanowisko: Samodzielne stanowisko - Specjalista ds. zaméwief publicznych,
w szczegdlnosci tych ulatwiajacych kontakt. Dane osobowe przekazane przeze mnie sa zgodne
z prawda. Zapoznalem(-am) si¢ z treScig klauzuli informacyjnej, w tym z informacjg o celu
1 sposobach przetwarzania danych osobowych oraz o prawach jakie mi przystuguja w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych”.
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- kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej si¢ o zatrudnienie;

- kserokopie dokumentéw, dyploméw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie, kwalifikacje
zawodowe,

- kserokopie zaswiadczen o posiadanych uprawnieniach, kursach i szkoleniach;

- kserokopie $wiadectw pracy lub za§wiadczenie potwierdzajace wymagany okres stazu pracy;

- o§wiadczenie potwierdzajace obywatelstwo;

- of$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pelni praw
publicznych;

- oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

- o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy
do celow rekrutacyjnych.

S. Warunki pracy:

1. Niepelny wymiar czasu pracy, tj. 1/2 etatu.

2. Umowa na czas okreslony.

3. W przypadku os6b podejmujgcych po raz pierwszy pracg na stanowisku urzedniczym, umowe
0 prace zawiera si¢ na czas okreslony, nie dluzszy niz 6 miesigcy oraz mozliwoscig skierowania
do odbycia stuzby przygotowawcze;j.

4. Kandydat wybrany zostanie skierowany na badania lekarskie.

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia os6b
niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spolecznej oraz zatrudnieniu os6b niepelnosprawnych jest wyzszy niz 6%.

Termin i miejsce skladania ofert:
- oferty nalezy sktadaé w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Konkurs na stanowisko: Samodzielne
stanowisko - Specjalista ds. zaméwien publicznych” osobiscie - po wezesniejszym telefonicznym
umowieniu si¢ z pracownikiem sekretariatu Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej (nr tel.
52 387 87 02) lub poczta na adres:

Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej ul. 29 Listopada 12,

86-050 Solec Kujawski

- termin sktadania ofert: do dnia 24.07.2020 r. do godz. 15.15. O zachowaniu terminu decyduje data
wptywu do Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Solcu Kujawskim.

Inne informacje:

1. Podanie szerszego zakresu danych osobowych niz przewidziane w art. 22! k.p. (imie,
nazwisko, imiona rodzicéw, data urodzenia, miejsce zamieszkania, adres do
korespondencji, wyksztalcenie, przebieg dotychczasowego zatrudnienia) nieopatrzone
klauzuly - oSwiadczeniem o wyrazeniu zgody na ich przetwarzanie, spowoduje
nierozpoznanie oferty pracy i jej zwrot.

2. Aplikacje, ktére wplyng niekompletne, niezgodne z wymogami wskazanymi w ogloszeniu
o0 naborze lub po terminie nie bedg rozpatrywane.

3. Zlozonych ofert nie odsytlamy, a nieodebrane po uptywie 1 miesigca od dnia korica terminu
skladania ofert podlegajg zniszczeniu.

4. Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni telefonicznie o terminie rozmowy wstepnej.
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